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ИНСТРУКЦИЯ

По подготовке к выступлению на защите
по программе «УМНИК» Фонда содействия МП НТС


Задача выступающего – за короткое время (10 мин.) сообщить основное содержание своей научной работы, осветить ее коммерческую перспективность и продемонстрировать собственную целеустремленность и деловые качества. Для первых двух задач оптимальным способом решения является использование медиапрезентации. Стимулируя такие формы восприятия, как зрение, слух, а также эмоции в комплексе, вы можете одновременным выступлением и демонстрацией слайдов донести в понятной форме максимум информации.


1. О содержании презентации. Для создания медиапрезентации используется программа MS Power Point, как наиболее доступная и вполне отвечающая стоящим перед нами требованиям. Основная структурная единица программы – слайд (по аналогии со страницей документа). Один слайд – это статичное отображение на экране некоторого массива информации – текстов, рисунков, схем, графиков и т.п. Время его демонстрации зависит от вас, но, исходя из формата выступления,  рекомендуется, чтобы один слайд отображал информацию по одному пункту, разделу информации. Далее рассмотрим, какую информацию целесообразно сообщить в выступлении – информация эта будет разбита по слайдам. И помните - что не запомнится сразу, не запомнится уже никогда. Семь (± два) — максимальное количество разделов презентации: именно столько элементов может удержать в кратковременной памяти средний человек. В презентации необходимо показать следующие вопросы

1.1. Название проекта (тема выступления). В стандартном шаблоне презентации под это выделен первый слайд специального вида, отличающийся от других. Должны быть написаны: название темы, Ф.И.О. выступающего, место его учебы (работы).


1.2. Актуальность и новизна  идеи. Для доказательства актуальности лучше всего показать, на решение какой проблемы направлена идея, что в итоге должно получиться, кто будет потребителем того, что получится. Обратите внимание, что первый слайд не о науке, а о том, на что направлены результаты работы.  Идея, сформулированная в проекте, должна быть актуальной, т. е. нужной потребителям и имеющей возможность быстрой коммерциализации (продаваемости).  О новизне. Предлагаемая идея должна быть новой, впервые сформулированной именно самим участником программы. В тексте выступления нужно кратко отразить научные исследования, в результате которых она возникла, а также условия, необходимые для реализации данной продукции в виде конечной технологии. Техническая значимость продукции или технологии. Идея, сформулированная в проекте, должна быть технически значимой, т.е. должна оказывать решающее влияние на современную технику и технологии.

1.3. Техническое решение поставленной задачи. На одном (максимум двух) слайдах надо показать, каким образом будет реализована идея с технической точки зрения. Но никаких подробностей, иначе выступление превратится в презентацию научной идеи, а не проекта. В выступлении на этот вопрос не более 2 минут. 
1.4. Этапы превращения идеи в продукт. Здесь надо дать информацию о том, какой путь необходимо пройти, чтобы создать готовый продукт для потребителя. Промежуточные опорные точки на этом пути – окончание выполнения НИОКР, подтверждение заявленного эффекта, создание и испытание экспериментального образца, создание опытного образца, организация и освоение производства, производство пилотной партии продукции, сертификация, мероприятия по выходу на рынок и организации продаж, расширение производства. 
При создании данного раздела следует обратить внимание на специфику разрабатываемого проекта и ситуацию в отрасли в целом. Это может быть полезно с точки зрения наличия каких-либо особенностей реализации, которые необходимо учитывать при разработке и продвижении проекта. 

1.5. Текущее состояние проекта. Данный слайд необходим для того, чтобы показать жюри Ваше понимание проекта. Раскрывать содержание данного слайда рекомендовано по следующим вопросам. Каждый из них включен в критерии оценки проекта.
- Имеющийся задел по проекту. Ответ на этот вопрос является логическим продолжением разговора о жизненном цикле, описанном Вами на предыдущем слайде. В этом разрезе уместно показать, на какой стадии развития находится Ваш проект в данный момент. Ясно, что речь идет о проведении НИОКР, целесообразно указать, что конкретно сделано на данный момент. Например, сформулирована научная идея проекта, создана математическая модель или проведены первичные лабораторные исследования.
- Интеллектуальная собственность. Если по Вашему проекту уже имеется интеллектуальная собственность, отметьте это, не забывая о том, что выгодно показывать только ту ИС, патентообладателем которой является либо соискатель гранта, либо эта ИС принадлежит ВУЗу, и существует договоренность о ее передаче в организацию, которая будет создана для реализации данного инновационного проекта. Если ИС в данный момент отсутствует, необходимо пояснить каковы Ваши будущие планы по ее защите.

- Заинтересованность со стороны поставщиков/потребителей/партнеров. Следует обозначить взаимосвязи с компаниями или организациями – партнерами (если таковые имеются), заинтересованными в реализации предлагаемого проекта.

- Наличие материальной базы. В докладе должно быть обозначено наличие технической базы для реализации проекта (научной, экспериментальной и/или производственной). 

- Дальнейшие планы. В данном вопросе будет выгодно показать, какие дальнейшие планы планируются по развитию разрабатываемого Вами инновационного проекта: планируется ли создание предприятия для реализации проекта; будет ли подана заявка на программу «СТАРТ» по завершении «УМНИКа» и т.п.
1.6. План проведения НИОКР. Здесь говориться только о программе УМНИК, то есть о первых двух годах. Цель этапа – проведение НИОКР. Промежуточные результаты первого года даются подробно - по кварталам, так как именно так производится отчет по выполненной работе. На слайд не нужно выносить слишком подробной информации, должны быть отражены основные этапы выполнения работ и расходования средств Фонда на выполнение НИОКР. Стоимость каждого этапа – 50 тыс. руб. Результаты второго года можно дать укрупнено одной строкой со стоимостью 200 тыс. руб.  Обращаю Ваше внимание, что средства, полученные УМНИКом по гранту, расходуются только на заработную плату. Исходя из этого ограничения, работы по календарному плану должны соответствовать этим расходам.

1.6.Риски проекта. Поскольку научно-исследовательские работы предполагают, что результат может быть и отрицательным, от вас ждут объективной оценки – где наиболее вероятно может не получиться, и что вы намерены делать, чтоб этот риск уменьшить. Например, промежуточные испытания не будут соответствовать тому, что Вы хотите. Соблюдайте меру: если риски чрезмерные – зачем вообще финансировать ваш проект? Риски проекта укладываются в один слайд.

1.7.Перспективы коммерциализации. О конкретной экономике говорить на этой стадии рано. В то же время желательно привести информацию, показывающую, что проект принесет прибыль с указанием, как именно он ее может принести. Это будет являться доказательством того, что в Фонд Вы обратились по адресу.

1.8. Команда проекта. Если у вас уже есть единомышленники по теме, способные в будущем составить вместе с вами ядро команды проекта – сообщите об этом, указав роль каждого. Если нет – продумайте заранее и укажите, какие специалисты понадобятся. В программе УМНИК Вы можете быть одни, но понимать, кто Вам понадобится в дальнейшем – признак хорошего тона.  


1.9. Поставьте последним слайд, на котором будет написано «Спасибо за внимание!» и повторены название вашего проекта, ваше имя и данные. Вас лучше запомнят.

1.10. Примечания: 

 - учитывайте, что при выступлении у вас будет менее 1,5 минут для того, чтобы сказать нужное, пока на экране демонстрируется каждый слайд;

 - если у Вас не будет одной (или максимум двух) из перечисленных позиций, то это допустимо, хотя и может повлиять на итоговую оценку. Однако если вся Ваша презентация будет носить исключительно научный характер, то возможно, что с ней надо выступать на научной конференции, а не на программе УМНИК.

2. О форме презентации. Чтобы на экране было хорошо видно, все читалось, и ваша информация не пропадала даром, соблюдайте ряд следующих правил.


2.1.Не перегружайте слайды текстом. Выбирайте из информации только суть. Подумайте, как сказать так, чтоб было кратко и, вместе с тем, понятно, что вы хотели сказать.


2.2.Обратите особое внимание на выбор фона. Хорошо, если его вид соответствует вашей теме проекта. Не делайте его слишком интенсивным, буквы должны читаться, быть контрастными. Не выбирайте фон с перепадами (как «шахматная доска») – часть букв может сливаться с фоном. Учитывайте, причем для всех слайдов сразу, где размещается текст: достаточно ли места (зоны текста), отведенного на слайдах.

2.3. Если информация состоит из нескольких пунктов. Если последовательность важна (календарный план и т.п.) или пунктов больше 5-ти – используйте нумерацию (цифры), в иных случаях лучше точки (маркеры). Например, маркеры вместо подпунктов (типа 2.3 ; 4.5.9).


2.4. Лучшая высота (кегль) шрифта для заголовков – 36-42; для рядового текста – 24-32. Минимальный кегль шрифта в текстах – 18 (без учета типа шрифта). На лекционном экране может быть плохо виден уже с 7 – 8 метров. В одной презентации следует использовать для создания текстов не более двух типов (наименований)  шрифта. 


2.5.Типы шрифта лучше использовать без горизонтальных «засечек» на концах (как в «Times new roman» - шрифты с засечками сделаны для «удержания» строки в больших газетных массивах, а на слайдах с большого расстояния они сливаются. 


2.6. Размеры таблиц. Не используйте на слайдах таблицы больше, чем три строки на четыре столбца. Потребуется мелкий шрифт, читаться все равно не будет.

2.7.Не используйте функцию анимации. Это сложнее, чем кажется на первый взгляд. Намного красивее не сделаете, зато повысите риск сбоя во время демонстрации презентации.

3. О выступлении. 


3.1. Подготовка. Напишите заранее и отрепетируйте с часами в руках текст вашего выступления. Можете потом выучить наизусть и им не пользоваться, однако на всякий
 случай необходимо написать и заранее отметить, что именно вы будете говорить во время демонстрации на экране каждого конкретного слайда. Когда создаете презентацию к выступлению, помните: все это единое целое, то есть создание текста вашего доклада и медиапрезентации идет параллельно. Докладчик должен говорить не то, что на слайде, а о том, что на слайде. 

3.2. Основная ошибка при выступлении.  Никогда не читайте свои слайды -  аудитория все равно умеет читать быстрее, а значит, смысл вашего присутствия теряется. Помните: личность выступающего и качество представления играет большую роль в положительном восприятии проекта в целом. По тому, как выступает докладчик, можно сразу определить, является ли он автором идеи, либо пересказывает отдельные положения из диссертации научного руководителя.
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